介護給付費算定に係る体制等に関する届出に係る必要書類について
(訪問介護)
1 施設等の区分
	区分
	必要書類

	身体介護・生活援助
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)

	通院等乗降介助
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)
☐道路運送法による登録証又は許可証の写し



2 加算について
加算の取下げの場合は、別紙1・別紙2及びその加算を算定する際に提出が必要な別紙の3点の提出をお願いいたします。その加算を算定する際に提出が必要な別紙が無い場合は、2点のみ提出ください。
[bookmark: _GoBack]例として、特定事業所加算Ⅰを取下げる場合は、別紙1・別紙2・別紙10(終了にマーク必要)の提出が必要です。
	加算項目
	必要書類

	定期巡回・随時対応サービス
に関する状況
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)
☐定期巡回・随時対応サービスに関する状況等に係る届出書(別紙15)

	特定事業所加算Ⅰ
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)
☐特定事業所加算(Ⅰ)～(Ⅳ)に係る届出書(訪問介護事業所)(別紙10)
☐訪問介護員等の資格証の写し
☐個別の訪問介護員等についての研修計画
☐個別のサービス提供責任者についての研修計画
☐サービス提供前に訪問介護員等へ文書等により伝達した留意事項等の記録様式
☐訪問介護員等から適宜受けるサービス提供終了後の報告内容の記録様式
☐サービス提供責任者の実務経験証明書
☐訪問介護員等の介護福祉士もしくは、介護職員基礎研修課程修了者及び
1級課程修了者の割合がわかる計算書類
☐重度要介護者等対応要件を満たすことがわかる計算書類

	特定事業所加算Ⅱ
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)
☐特定事業所加算(Ⅰ)～(Ⅳ)に係る届出書(訪問介護事業所)(別紙10)
☐訪問介護員等の資格証の写し
☐個別の訪問介護員等についての研修計画
☐個別のサービス提供責任者についての研修計画
☐サービス提供前に訪問介護員等へ文書等により伝達した留意事項等の記録した書類
☐訪問介護員等から適宜受けるサービス提供終了後の報告内容の記録等
☐サービス提供責任者の実務経験証明書(別紙10の(2)サービス提供責任者要件に適合する場合)
☐訪問介護員等の介護福祉士もしくは、介護職員基礎研修課程修了者及び1級課程修了者の割合がわかる計算書類(別紙10の(1)訪問介護員等要件に適合する場合)
☐重度要介護者等対応要件を満たすことがわかる計算書類

	特定事業所加算Ⅲ
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)
☐特定事業所加算(Ⅰ)～(Ⅳ)に係る届出書(訪問介護事業所)(別紙10)
☐個別の訪問介護員等についての研修計画
☐個別のサービス提供責任者についての研修計画
☐サービス提供前に訪問介護員等へ文書等により伝達した留意事項等の記録した書類
☐訪問介護員等から適宜受けるサービス提供終了後の報告内容の記録等
☐重度要介護者等対応要件を満たすことがわかる計算書類

	特定事業所加算Ⅳ
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)
☐特定事業所加算(Ⅰ)～(Ⅳ)に係る届出書(訪問介護事業所)(別紙10)
☐個別のサービス提供責任者についての研修計画
☐算定開始月の勤務形態一覧表
☐重度要介護者等対応要件を満たすことがわかる計算書類等

	特定事業所加算Ⅴ
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)
☐特定事業所加算(Ⅴ)に係る届出書(訪問介護事業所)(別紙10-2)
☐サービス提供前に訪問介護員等へ文書等により伝達した留意事項等の記録した書類
☐訪問介護員等から適宜受けるサービス提供終了後の報告内容の記録等
☐訪問介護員等の勤続年数7年以上の者の割合30％以上であることがわかる書類

	特別地域加算
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)

	中山間地域等における小規模事業所加算（地域に関する状況）
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)

	中山間地域等における小規模事業所加算（規模に関する状況）
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)
☐前年度の一月当たりの延訪問回数がわかる書類

	認知症専門ケア加算
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)
☐認知症専門ケア加算に係る届出書(別紙26)
☐｢認知症介護に係る専門的な研修」又は「認知症介護の指導に係る専門的な研修」を受講したことがわかる書類

	LIFEへの登録
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)

	介護職員処遇改善加算
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)
☐介護職員処遇改善加算等計画書
☐変更届出書(別紙様式4)※年度途中に加算区分が変更にある場合のみ提出が必要です。

	介護職員等特定処遇改善加算
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)
☐介護職員処遇改善加算等計画書
☐変更届出書(別紙様式4)※年度途中に加算区分が変更にある場合のみ提出が必要です。

	介護職員等ベースアップ等支援
加算
	☐介護給付費算定に係る体制等状況一覧表(別紙1)
☐介護給付費算定に係る体制等に関する届出(別紙2)
☐介護職員処遇改善加算等計画書



